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TITULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Capitulo |
Da Constituicdo e Dos Objetivos

Art. 1° Os cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu da Faculdade CEAFI orientam-
se e estdo sujeitos pelas normas especificadas no Regimento Interno da
Faculdade CEAFI, em consonancia com as normas estabelecidas pelo Decreto
n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017, pela Resolugdo CNE/CES N° 1, de 6 de
abril de 2018, pelo Parecer CNE/CES N°: 476/2018, de 08 de agosto de 2018.

Art. 2° Os cursos de Pos-Graduacgédo Lato Sensu da Faculdade CEAFI tém por
objetivo a formacdo continuada, apresentando acdes voltadas a qualificacédo
académica, técnica e cientifica dentro do cenario local, nacional e internacional.
§ 1° Os Cursos de Po6s-Graduagdo Lato Sensu poderdo ser ofertados na
modalidade de especializacdo, de MBA (Master Business Administration) ou
equivalentes, com carga horaria minima de 360 horas.

§ 2°. Os Cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu deverdo ser identificados pela
area de conhecimento tomando como base a relacdo definida pelo Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPQ).

8§ 3°. Os Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu serdo ofertados aos portadores
de diplomas de curso superior, reconhecido pelo Ministério da Educagao (MEC).

Capitulo Il
Da Criacao dos Cursos

Art. 3° Os Cursos de Po6s-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser ofertados de
forma exclusiva pela Instituicdo ou por parcerias firmadas, mediante instrumento
juridico (convénio, termo de parceria congénere), entre a Faculdade CEAFI e
outras Institui¢des.
8§ 1°. Os poderes e as atribuicdes das partes envolvidas serdo definidos pelos
termos do instrumento juridico, cabendo sempre a Faculdade CEAFI a
responsabilidade de acompanhamento das atividades académicas do curso.
§ 2°. Os Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu poderéo ser ofertados em carater
regular ou eventual, cabendo ao Conselho Académico da Faculdade CEAFI
decidir pela oferta, mediante consulta ao processo de criacao do referido curso,
constituido pelos seguintes documentos:

I.  Projeto Pedagogico do Curso (PPC) de P6s-Graduacgéo Lato Sensu;

Il.  Ata da sessédo de apresentacado e aprovacao do Projeto Pedagdgico do

Curso ao Conselho Académico;

Art. 4°. Na organizagcdo dos Cursos de PoOs-Graduacdo Lato Sensu serdo
observados 0s seguintes principios:
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I.  Qualidade nas atividades de ensino, investigacao cientifica e tecnolégica,
bem como producéao cientifica, tecnoldgica e cultural;

Il.  Busca de atualizacdo continua nas areas do conhecimento estabelecidas
pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico
(CNPQ);

[ll.  Flexibilidade curricular que atenda a diversidade de tendéncias e areas
do conhecimento;
IV. Integracdo com as atividades da Graduacao da Faculdade CEAFI

Art. 5° Os Cursos de PoOs-Graduacdo Lato Sensu deverdo apresentar seu
Projeto Pedagogico de Curso, elaborado por uma Comissdo Multidisciplinar
constituida para este fim, assim como disposto no Art. 7° da Resoluc¢do n° 1 de
6 de abril de 2018, para cada curso de especializacdo, o PPC devera ser
constituido, dentre outros, pelos seguintes componentes:

Apresentacao da Instituicao

Projeto Pedagdgico do Curso

Nome do Curso e Area do Conhecimento:

Aspectos Fundamentais do curso

Justificativa

Objetivos do Curso

Perfil do Ingressante

Perfil do Egresso

. Metodologias de Ensino-Aprendizagem

10. Interdisciplinaridade

11.Metodologias adotadas para o curso

12.Processos de Avaliacdo da Aprendizagem

13.Interacdo com os cursos de graduacgao na area

14.Coordenacéo

15.Carga Horaria

16.Matriz Curricular

17.Planos de Ensino das disciplinas do Curso

18. Atividades Complementares

19.Composicao do Corpo Docente

20.Trabalho de Concluséo

©CoNoh~whE

Art. 6° As propostas de criacdo de cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu devem
ser encaminhadas a Coordenacéo Académica de P6s Graduacéo da Faculdade
CEAFI.

Art. 7° Cabera ao Conselho Académico da Faculdade CEAFI aprovar o PPC dos
cursos de especializacdo da Faculdade CEAFI antes do inicio de sua atuacao
na IES ou nas parcerias firmadas mediante instrumento juridico.

§ 1°. Apés a aprovacdo e autorizacdo do Curso Lato Sensu pelo Conselho
Académico, com a devida resolucado, o processo devera ser encaminhado para
O Pesquisador Institucional da Faculdade CEAFI para providenciar o seu
cadastramento no Sistema e-MEC e seu registro.
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§ 2°. O processo seletivo do curso somente poderd lancar edital quando estiver
de posse da resolucéo que autoriza o funcionamento do curso.

Capitulo I
Da Implantacéo e Da Oferta

Art. 8°. A implantacdo de um curso de Pdés-Graduagdo Lato Sensu sera
condicionada & composi¢ao do corpo docente, especificando a titulacdo de cada
professor e a(s) disciplina(s) a ser(em) ministrada(s) e a previsdo orcamentaria
para a implementagéo da infraestrutura fisica necesséria as atividades do curso,
em tempo habil.

Paragrafo Unico. Na andlise para a implantacdo de um Curso de POs-
Graduacao Lato Sensu devera ser levada em consideracdo a qualificacdo dos
docentes do Curso e a sua disponibilidade para orientacdo discente.

Paragrafo unico. Apés a andlise e aprovacédo pela Coordenagdo Académica de
Pos Graduacdo o Projeto Pedagogico do Curso (PPC) é encaminhado ao
Conselho Académico da Faculdade CEAFI para deliberagéo final.

Art. 9°. A oferta do curso sera facultada a Diretoria da Instituicdo, caso o
percentual de matriculas no curso seja inferior a 70% (setenta por cento) do
ndmero total de vagas disponiveis.

Art. 10. Caberdo ao Coordenador(a) Pedagdgico(a) da Pdés-Graduacdo e
Diretoria da Instituicdo as responsabilidades académicas inerentes a oferta de
Cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu.

TITULO Il - DO FUNCIONAMENTO

Capitulo |
Da Estrutura Curricular

Art. 11. Os Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu
deverdo prever uma duracdo maxima de 30 (trinta) meses, incluindo o
desenvolvimento e defesa do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), de acordo
com o PPC de cada curso.

§ 1°. Os Cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu terdo carga horaria minima de
360 (trezentas e sessenta) horas, ndo sendo computado o tempo dedicado a
exercicios e atividades ndo acompanhadas por docentes ou dedicado a
elaboracao do TCC.

§ 2° Cabera ao(a) CONTRATANTE a elaboracdo do TCC - Trabalho de
Concluséo do Curso, devendo apresenta-lo ao final do Curso, na data informada
previamente pelo CONTRATADO, no formato de artigo cientifico, fazendo parte
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integrante do contetdo programatico, sendo requisito indispensavel a conclusédo
do curso, caso ndo seja entregue na data estipulada para sua turma, por
qualguer motivo, podera apresenta-lo em nova data estipulada pelo
CONTRATADO, contudo, arcara com o0 pagamento de uma taxa de
apresentacao extraordinaria no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais).

§ 3% O aluno que ndo cumprir com as determinagbes da Coordenacgdo
Académica de Pés-Graduacédo e desse Regulamento sera desligado do curso.

Art. 12. As disciplinas do curso de Pds-Graduacao Lato Sensu poderdo ter as
suas aulas ministradas durante todo o semestre letivo ou concentradas em parte
dele.

Art. 13. A estrutura curricular dos Cursos de POs-Graduacdo Lato Sensu
obedecera ao proposto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 14. Eventual dispensa de disciplina ja cursada pelo(a) CONTRATANTE,
nesta instituicdo de ensino, ndo ensejara o direito a qualquer desconto do valor
ora contratado, que sera sempre devido integralmente, independentemente do
modulo a que se refira a disciplina dispensada.

8 1° A solicitacdo de aproveitamento das disciplinas devera ser feita na
Coordenacédo do Curso, depois encaminhada a Secretaria Académica da
Faculdade CEAFI mediante apresentacdo de histérico escolar e certificado
(equivalente), com copia da ementa da disciplina cursada.

8 2°. O aproveitamento de disciplinas devera totalizar, no méaximo, 20% (vinte
por cento) da carga horaria total do curso, desde que as disciplinas tenham sido
cursadas ha menos de 2 (dois) anos.

§ 3°. Cabera ao Coordenador(a) do Curso a andlise e deliberagéo da solicitacéo.
8§ 4°. O aproveitamento do aluno em cada disciplina sera expresso por notas de
0(zero) a 10 (dez), sendo atribuido grau:

I. incompleto - atribuido ao aluno que, por motivo de forca maior, for
impedido de completar as atividades da disciplina no periodo regular;

P. aproveitamento de créditos - atribuido ao aluno que tenha cursado a
disciplina em outra instituicdo cujo aproveitamento tenha sido aprovado
pelo Coordenador(a) da Pos-Graduacao.

Capitulo Il
Dos Procedimentos de Admisséo e de Matricula

Estardo aptos aos cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu da Faculdade CEAFI
os portadores de diploma de curso superior devidamente reconhecido pelo
Ministério da Educacao.

Para poder efetuar sua matricula, o candidato precisa ser portador de diploma
de curso (s) de graduagéao superior, conforme o que esta determinado no § 1° do
Art. 1° da Resolugéo do CNE/CES N° 1, de 06/04/2018 como transcrito abaixo:
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8 1° Os cursos de especializacdo sao abertos a
candidatos diplomados em cursos de graduacgéo, que
atendam as exigéncias das instituicdes ofertantes.

Art. 15. O processo de admissdo aos Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu
sera definido por Edital de Selecao elaborado pela Coordenacdo Académica de
Pés-Graduacgdo da Faculdade CEAFI.

Art. 16. A Secretaria Académica da Faculdade € o érgao responséavel pelos
procedimentos de matricula, de inscricdo dos Cursos de Pés-Graduacgéo Lato
Sensu.

Art. 17. No inicio do curso, o aluno devera efetuar a sua matricula junto a
Secretaria Académica, de acordo com o calendario escolar do curso.

8 1° Para a realizacdo da matricula o discente devera entregar, no ato da
assinatura do Contrato, as seguintes copias legiveis de documentacdo e
apresentacao dos originais para conferéncia: Registro Geral (RG), Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), Certiddo de Nascimento ou Casamento, Comprovante de
Residéncia (ultimos 3 meses), Titulo de Eleitor, Quitacdo de Servigco Militar,
Diploma de Graduacdao, Historico de Graduacéo e 1 (uma) foto 3x4.

§ 2° O discente tera sua matricula efetivada no ato da entrega da documentacgéo
exigida e da confirmacéo da oferta do curso solicitado.

8 3° As informacdes sobre 0 pagamento, prestacdo de servigos, solicitacdo de
requerimentos e cancelamento séo aquelas dispostas no Contrato de Prestacdo
de Servicos Educacionais para curso de Pds-graduacdo Lato Sensu da
Faculdade CEAFI.

Art. 18. Ao aluno de Pés-Graduagdo Lato Sensu ndo sera concedido o
trancamento de disciplina ou de matricula.

Art. 19. Na auséncia dos procedimentos de matricula no prazo estipulado no
calendario escolar, o aluno sera desligado automaticamente do curso.

Capitulo I
Da Avaliacdo do Desempenho Académico

Art. 20. A verificacdo do desempenho académico sera realizada por disciplina
e/ou modulo.

8§ 1°. A eficiéncia nas disciplinas e/ou modulos sera avaliada atraves da aplicagéo
de atividades avaliativas que serdo desenvolvidas a critério do professor e de
acordo com as caracteristicas de cada disciplina, respeitando os critérios
estabelecidos no PPC.

§ 2°. O resultado da avaliacdo das disciplinas, e do TCC, sera expressa em nota
de O (zero) a 100 (cem).

§ 3°. Ao aluno que faltar a qualquer das verificacdes de aprendizagem ou deixar
de executar trabalho académico, sera facultado o direito a outra oportunidade,
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se esse aluno requerer a Coordenacao do Curso, no prazo de trés dias uteis
apos o término do prazo de afastamento, desde que comprove através de
documentos uma das seguintes situagdes:
I. problema de saude (doenca infecto contagiosa ou procedimento
cirurgico);
[I.  obrigacbes com o Servico Militar;
lll.  pelo exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior & data da eleigdo
se coincidentes com a realizacédo da prova);
IV. convocacao pelo Poder Judiciario ou pela Justica Eleitoral;
V. acompanhamento de dependentes em caso de defesa da saude;
VI. falecimento de parente (cOnjuge, pai, mée e filho), desde que a avaliacéo
se realize dentro do periodo da ocorréncia.
8§ 4° Somente sera autorizado o regime de exercicio domiciliar ao aluno
amparado pelo Decreto Lei no 1.044/69 e pela Lei no 6.202/75;
8 5° Nos casos nao previstos no caput do 8§ 3° do Art. 20, os pedidos serdo
analisados pelo Coordenador Académico da Pés-graduacdo da Faculdade
CEAFI mediante requerimento devidamente justificado;
8§ 6° Para a compensacdo da auséncia exigir-se-a do aluno a entrega dos
trabalhos prescritos pelos professores dos mdédulos/disciplinas nos prazos em
gue estes determinarem.

Art. 21. Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota igual
ou superior a 70 e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total
de horas efetivamente ministradas.

Paragrafo unico. O aluno poderé ser reprovado em uma mesma disciplina uma
Gnica vez.

Capitulo IV
Do Trabalho de Conclusdo de Curso

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) € um requisito obrigatério para a
obtencao do certificado de conclusédo do curso de Pés- graduacdo Lato Sensu,
desde que previsto no respectivo Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 22. O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) consiste de um estudo prético,
tedrico, empirico ou metodoldgico, pertinente a area de conhecimento do curso,
cujo resultado devera ser apresentado em forma de artigo, de acordo com o
especificado no PPC, formatado de acordo com as normas estabelecidas pela
Associacgéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 23. O TCC devera ser realizado conforme as recomendacdes da
Coordenacédo Cientifica da Faculdade CEAFI contidas no anexo | deste
Regulamento intitulado “Normas para apresentacéo dos trabalhos de concluséo
de curso”.
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8§ 1° A elaboracdo do TCC implica em rigor metodologico e cientifico,
organizacao e contribuicdo para a ciéncia, sistematizacdo e aprofundamento do
tema abordado. A area e as peculiaridades de cada curso conduzirdo o trabalho
final exigido para a producédo do artigo cientifico.

Ao final do periodo previsto de orientagcdo, o coordenador cientifico emitira
parecer final sobre o trabalho do discente, nas seguintes alternativas:
I. recomendado para avaliacéo;
Il. reprovado, nesse caso acompanhado de relatério motivando a
reprovacao do discente.

O discente, cujo TCC nado tenha sido recomendado para avaliacdo esta
reprovado e devera refazer o TCC.

Art. 24. Cabera a Coordenacdo Académica de Pds-Graduacdo Lato Sensu e
Coordenacéo Cientifica da Faculdade CEAFI definir a forma de apresentacao e
os critérios de avaliagdo do TCC.

Art. 25. Ser& considerado aprovado no TCC o aluno com nota igual ou superior
a’t.

§ 1° O TCC que contiver quaisquer indicativos de plagio sera reprovado e o
discente devera refazer o TCC.

Art. 26. O aluno que néo consiga concluir e/ou defender seu TCC no prazo
previsto no Projeto Pedagdégico do Curso devera proceder conforme o § 2° do
Art. 11 deste Regulamento.

Art. 27. Somente fard jus ao certificado de conclusdo do curso de POs-
Graduacao Lato Sensu o aluno que:
I.  obtiver aprovacdo em todas as disciplinas e no TCC;
Il.  enviar a Coordenacao do Curso a versao definitiva por e-mail, em formato
pdf;
lll.  Entregar declara¢do de “nada consta” da tesouraria e da biblioteca.

Art. 28. O prazo para envio por e-mail da verséo definitiva do TCC de que trata
o caput deste artigo 29 sera de 30 (trinta) dias contados a partir da liberacéo da
nota o aluno.

Capitulo V
Do Certificado

Art. 29. Para a liberacdo dos certificados de Pés-Graduacéo Lato Sensu (dentro
do prazo de 90 dias), a Coordenacéo do Curso devera encaminhar a Secretaria
Académica, dentro do prazo de 10 (dez) dias contados a partir da entrega da
versao final do TCC, a seguinte documentacao:
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I.  Diérios preenchidos e assinados;
II. Declaracdo constando os nomes das disciplinas, a carga horaria e os
nomes e titulagdo dos docentes;
lll.  Declaracdo constando os nomes dos alunos concluintes e os titulos,
nomes dos orientadores e o conceito dos TCC.

Art. 30. Secretaria Académica emitira o certificado e o historico escolar dos
alunos concluintes, que deverdo estar disponiveis para os alunos dentro do
prazo de 90 (noventa) dias, a contar do recebimento, pela Secretaria Académica.

Art. 31. Os Cursos de Po6s-Graduacdo Lato Sensu ofertados pela Faculdade
CEAFI ou por outra Instituicdo, mediante parceria regida por instrumento juridico,
devem ser certificados na Faculdade, por meio da sua Secretaria Académica.

Art. 32. Os certificados de conclusdo de Cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu
tém validade nacional, desde que se enquadrem nos dispositivos estabelecidos
pela legislacéo vigente.

TITULO Il - DA GESTAO ACADEMICA E DO CORPO DOCENTE

Capitulo |
Da Coordenacédo Académica de Pos-Graduacao Lato Sensu

Art. 33. A Coordenacao Académica de Pos-Graduacado Lato Sensu € um 6rgao
da Administracdo Superior de natureza normativa, consultiva, em matéria de
ensino, pesquisa e extensdo de cada curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu.

Paragrafo Unico. A Coordenacdo Académica de P6s-Graduacédo Lato Sensu é
exercida por profissional que tenha no minimo o titulo de Mestre, sendo este
designado pela Direcdo Geral, ouvida a entidade Mantenedora com mandato de
03 (trés) anos, podendo ser reconduzido.

Art. 34. Séo atribuicdes da Coordenacdo Académica de Pos-Graduacao Lato
Sensu:

I.  Estabelecer o perfil profissional e a proposta pedagdgica dos cursos;

. Fazer o planejamento anual dos cursos de Pds-Graduacédo Lato Sensu
(calendario académico, cronograma/horario, normatizacdo dos TCC e
outros), visando garantir a qualidade didatico-pedagogica dos cursos da
Faculdade CEAFI,

lll.  Analisar e avaliar o curriculo dos cursos e propor altera¢des, quando
necessarias;

IV.  Definir a forma de apresentacéo e os critérios de avaliagdo do TCC;

V. Deliberar sobre os pedidos de prorrogacao de prazo para a concluséo de
disciplinas e/ou do curso e aproveitamento de disciplinas de Cursos de
Pos-Graduacao;
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Avaliar as questdes de ordem disciplinar ocorridas em turmas dos cursos
de Pés-Graduacéo Lato Sensu;
Deliberar, em grau de recurso, sobre decisdes do Coordenador do Curso.

Capitulo Il
Da Coordenacédo do Curso de Pos-Graduacéao Lato Sensu

Art. 35 ApoOs a aprovacao e autorizacdo do Curso pelo Conselho Académico da
Faculdade CEAFI, o Coordenador de Curso, indicado no Projeto Pedagdgico,
devera ser designado por portaria emitida pelo Diretor Académico da Faculdade.

Art. 36. Compete ao Coordenador de Curso, auxiliado pela Coordenacao
Académica de Pos-graduacédo Lato Sensu:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

Elaborar e atualizar o Projeto Pedagdgico do Curso sob orientacdo da
Coordenacéo Académica;

Elaborar e divulgar o cronograma de aulas do Curso antes da sua abertura
oficial;

Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessdrias para o
funcionamento do curso, conforme estabelecem as suas normas e este
Regulamento;

Analisar e avaliar os planos de ensino das disciplinas do curso, propondo
alteracdes quando necessarias;

Verificar o cumprimento do contetdo programatico e da carga horéria das
disciplinas do curso;

acompanhar o lancamento de notas e faltas dos discentes, junto ao corpo
docente do Curso;

Estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos
alunos do curso;

Designar os docentes aptos a atuarem como orientadores dos Trabalhos
de Concluséo de Curso (TCC) e tomar outras providéncias para esse fim;
Participar da elaboracdo dos editais dos processos seletivos a
Coordenacédo Académica de Po6s-Graduacdo Lato Sensu da Faculdade
CEAFI;

Avaliar as questdes de ordem disciplinar ocorridas em turmas do curso;

Elaborar Relatério Final quando do encerramento do curso, com a
finalidade do arquivamento de informagdes relacionadas a atividades
tedricas e praticas executadas, niumero de alunos ingressos e egressos,
titulos de Trabalho de Conclusdo de Curso e corpo docente, com
respectivo resumo de Curriculo.

Acompanhar e respeitar as legislacbes vigentes do Ministério da
Educacao relacionadas a Pds-graduacao Lato Sensu;

Contatar alunos e deferir (ou ndo) quanto as solicitagdes de cancelamento
de matricula;
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XIV. Aprovar o material de comunicacdo de seu curso junto a area de
Marketing da Instituicéo;

XV. Participar dos modulos de abertura e encerramento, preferencialmente
lecionando nos mesmos;

XVI.  Visitar sua turma toda vez na qual um modulo sera ofertado;

XVII.  Zelar pelo compromisso no atendimento as demandas do Curso,
prestando a Faculdade CEAFI as informagdes sobre o Curso, quando
demandadas.

Capitulo Il

Do Corpo Docente

Art. 37. A qualificacdo minima exigida para o corpo docente do curso € o titulo
de mestre, obtido em Programa de Pds-graduacdo Stricto Sensu reconhecido
pela CAPES/MEC. Respeitado o percentual minimo previsto na Resolucédo n° 1,
de 6 de abril de 2018, somente poderéo integrar o corpo docente os portadores
de titulo de especialistas ou de notério saber, outorgado por instituicdes de
ensino superior, credenciadas e com curso de pés-graduacado reconhecido na
area ou em area correlata. A apreciacado da qualificacdo dos docentes sera feita
durante o processo de autorizacdo, mediante avaliacdo do Curriculo Lattes e de
sua adequacédo ao programa da disciplina pela qual ficara responséavel.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, poder&o atuar nos cursos professores com
Certificado de Especializacdo, ou equivalente, desde que seu numero nao
ultrapasse 50% (cinquenta por cento) dos docentes do curso.

Art. 38. O corpo docente do curso de especializacdo devera ser constituido por,
no minimo, 30% (trinta por cento) de portadores de titulo de pds-graduacao
Stricto Sensu, cujos titulos tenham sido obtidos em programa de P6s-Graduacéao
Stricto Sensu devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacéo.

Art. 39. Constituem atividades de Pés-Graduacdo Lato Sensu a ser exercidas
por seu corpo docente:

I. Atividades de Ensino: atividades regulares realizadas nos ambientes
pedagdgicos e relacionadas a docéncia das disciplinas do curso;

II.  Atividades Complementares de Ensino: atividades de orientagcdo dos
alunos de Pos-Graduacao para realizacdo do seu Trabalho de Concluséo
de Curso (TCC);

[ll.  Atividades de Extensao: atividades regulares, extracurriculares, voltadas
para a integracdo e 0 aprimoramento das disciplinas (seminarios
semanais, palestras, visitas técnicas etc.);

IV. Atividades de Pesquisa: atividades regulares de pesquisa cientifica ou
tecnoldgica, envolvendo alunos.
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Art. 40. Sao atribui¢cdes do corpo docente:
I.  Planejar e elaborar o material didatico necessario a efetivagdo das aulas
da disciplina ministrada;
Il.  Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para 0 curso;
lll. Realizar o lancamento de notas e faltas dos discentes regulamente
matriculados na disciplina;
IV. Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;
V. Desempenhar as demais atividades inerentes ao curso, de acordo com 0s
dispositivos regimentais;
VI.  Orientar e participar da avaliacdo do Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC) de acordo com as orientacbes da Coordenacdo Cientifica da
Faculdade CEAFI,

VII.  Participar das reunibes do Curso, quando for convocado pelo
Coordenador do Curso ou pela Coordenacdo Académica de Pos-
Graduacdo.

Art. 41. Ao orientador do TCC compete:
I.  Definir, juntamente com o orientado, o tema do TCC;
[I. Orientar e acompanhar o seu orientando no planejamento e na
elaboracédo do TCC;
lll.  Segquir as orienta¢des contidas no anexo | deste Regulamento intitulado
“Normas para apresentagao dos trabalhos de concluséo de curso”.

TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Cabera a Diretoria Geral da Faculdade CEAFI, em conjunto com a
Coordenacédo Académica de Pos-Graduacéo, definir os critérios de avaliacéo
dos Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu, com vistas a recomendacao ou a
restricdo de oferta de novas turmas.

Art. 43. As disposicdes sobre patentes, segredo industrial, direitos autorais e
outras formas de protecédo da propriedade intelectual, decorrentes das atividades
de operacgdes previstas ou hdo em parcerias regidas por instrumentos juridicos,
serdo analisadas em conjunto com a Coordenacdo Académica de Po6s-
Graduacdao e pela Coordenacao Cientifica da Faculdade CEAFI, ficando assim
responsaveis pela gestdo da protecdo da propriedade intelectual no ambito da
Faculdade CEAFI.

Paragrafo unico. Nas publicacdes de que trata este artigo, deverdo constar a
citacdo dos autores e a participacéo das instituicbes envolvidas.

Art. 44. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Académico da
Faculdade CEAFI, na forma dos regulamentos da Institui¢ao.
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Art. 46. Este Regulamento entrara em vigor apés a sua aprovacao pelo Conselho
Académico da Faculdade CEAFI.

Goiania, 09 de dezembro de 2021.
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ANEXO |

NORMAS PARA APRESENTACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE

CURSO
(Artigo Cientifico)

Prof. Dr. Giulliano Gardenghi Coordenador
Cientifico do CEAFI Pos-graduacéao Contato:
coordenacao.cientifica@ceafi.edu.br

E com grande prazer que a Faculdade CEAFI, Ihe informa sobre algumas

regras importantes para o preparo e envio de seu artigo cientifico, ao final de seu

curso de pos- graduacao.

A seguir apresentamos alguns tépicos que consideramos extremamente

importantes para que a confeccdo de seu artigo cientifico seja facilitada:

No caso da disciplina de “Pratica baseada em evidéncias cientificas”, que
rege o processo do preparo do artigo cientifico, as mesmas regras se
aplicam. O aluno € obrigado a comparecer no modulo especifico para
Pratica baseada em evidéncias cientificas.

Ser& concedida ao aluno reprovado ou que nado tenha comparecido ao
mddulo de Préatica baseada em evidéncias cientificas a oportunidade de
refazer a disciplina.

O Trabalho de Conclusédo de Curso — Artigo Cientifico, individual, conta
com o0 assessoramento ndo-presencial de professores da Faculdade
CEAFI, durante o transcorrer de sua especializacdo. O aluno devera
contatar seu orientador por e-mail no decorrer de seu curso de pés-
graduacéo.

O aluno tera a possibilidade de optar por ter um orientador externo. Caso
opte por tal alternativa, esse aluno devera entrar em contato com a
coordenacao cientifica por e- mail, manifestando seu desejo e 0 nhome
completo e titulacdo do orientador (0o aluno devera apresentar
documentacdo comprobatéria relativa ao orientador, em caso de
solicitacao por parte da coordenacéao cientifica).

As entregas dos trabalhos de conclusdo de curso (artigos cientificos)
ocorrerdo em dias e horarios determinados pela coordenacéo cientifica.
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O artigo cientifico desse aluno devera ser enviado a coordenacdo
cientifica, por e-mail.

A entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso (Artigo Cientifico) esta
condicionada a auséncia de pendéncias na coordenacdo académica
(copias autenticadas dos documentos pessoais e do diploma, para
aqueles que nao o fizeram na matricula) ou pendéncias no departamento
financeiro.

A emisséo do Certificado de Concluséo de Curso pela Faculdade CEAFI
ocorrera em noventa dias (90 dias) letivos apés a data da entrega
definitiva do trabalho de conclusdo de curso (artigo cientifico). A versao
final do artigo cientifico deverda ser enviada aos e- mails:
gestora.pedagogico@ceafi.edu.br com copia para
coordenacao.cientifica@ceafi.edu.br

Na versdo entregue devera constar as sugestdes e/ou correcdes
realizadas pelos avaliadores do artigo. A emisséo do certificado depende
também da conclusdo e aprovacdo de todas as disciplinas préticas e
tedricas. A entrega do Certificado de Conclusdo de Curso esta
condicionada também a entrega da coépia autenticada do diploma de
graduacéo (frente e verso).

Reforca-se que apenas os alunos que cumprirem rigorosamente 0s
prazos, expostos em versao resumida no QUADRO 01, poderao participar
da entrega oficial do artigo junto de sua turma. Caso o aluno nao consiga
cumprir o prazo, o mesmo podera apresentar seu artigo posteriormente,
em data extraordinaria a ser marcada pela coordenacao cientifica. A
Faculdade CEAFI se responsabiliza por promover no minimo duas datas
para apresentacdes extraordinarias a cada ano (uma por semestre).

Vale aqui lembrar alguns paragrafos presentes no contrato de prestacéo
de servicos educacionais, celebrado entre a Faculdade CEAFI e o aluno:

Paradgrafo Quinto — Para a apresentacdo do Trabalho de
Conclusao de Curso — TCC, fica 0 CONTRATANTE ciente que
estara liberado para a mesma, somente o aluno que ndo possuir
pendéncias na coordenacdo académica (documentacéo - copia
dos documentos pessoais e do diploma para aqueles que ndo o
fizeram na matricula e tiver cumprido todos os médulos) e que
também estiver com todas as parcelas pagas junto ao
departamento Financeiro.

Paragrafo Décimo - Ao aluno que necessitar de reposicao do
TCC, fica entabulado desde ja que, a CONTRATADA oferecera
datas ao CONTRATADO, ao que o mesmo sujeitard, de acordo
com a grade curricular oferecida pela INSTITUICAO, e o aluno
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pagard uma taxa para apresentacdo extraordinaria no valor de
R$ 500,00 (quinhentos reais).

INSTRUCOES PARA O PREPARO DO ARTIGO DE CONCLUSAO DE
CURSO

e Todos os artigos deverdo ser submetidos diretamente a coordenacdo
cientifica por e-mail (entregues em datas pré-definidas, de acordo com
cada curso de pés-graduacao);

e O modelo de artigo de conclusdo de curso esta no link:
https://rescceafi.com.br/vol8/n2/editorial _4a7.pdf

Observacéao: Coépias do modelo podem ser também solicitadas ao coordenador

cientifico por e-mail.

¢ As normas de formatacao das referéncias bibliograficas estdo disponiveis
no link: https://rescceafi.com.br/index.php?conteudo=envio

REGRAS FUNDAMENTAIS NA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO ARTIGO

e As consideracfes da banca deverédo ser corrigidas na versao final a ser
entregue na Faculdade CEAFI.

e Apenas apOs a entrega da versao definitiva o aluno serd considerado
realmente aprovado, estando apto a obter seu diploma de especializacéo,
caso nao tenha outras pendéncias junto a Faculdade CEAFI. O artigo
entregue pelos e-mails mencionados acima serd conferido pelo
coordenador cientifico e apenas ap0s a liberacédo desse, conferindo se o
aluno realmente corrigiu a versao final de acordo com as orienta¢des dos
examinadores, a ata serda liberada e o aluno podera de fato, se dizer
aprovado.
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QUADRO 01. Cronograma para confecgao e entrega do artigo cientifico de conclusao de

curso — Faculdade CEAFI

Passos a serem cumpridos Fase do processo Periodo
Passo 01 Confeccao do artigo Transcorrer do programa de
cientifico deconclusao de | especializacao
(aluno) curso
Envio por e-mail do artigo | Em até 120 dias apos o
Passo 02 finalizado (apds liberagdo | dltimo médulo de aulas
do orientador) ao
(aluno) coordenador cientifico da
Faculdade CEAFI
Resultado da avaliagédo do | Em até 60 dias apés o envio do
Passo 03 artigo entregue, contendo | artigo a coordenacgdo cientifica
as colocacfes dos | da Faculdade CEAFI
(coordenagéo professores
cientifica) examinadores.
Correcdo do  artigo, | Em até 30 dias apos o
Passo 04 respeitando recebimento das colocagbes dos
as colocacbes examinadores, por parte da
(aluno) dos coordenaco cientifica.
examinadores, que deve
ser enviado por e-mail ao
coordenador cientifico da
Faculdade CEAFI
Liberacdo da Nota Final | Apés a liberagdo da nota o aluno
Passo 05 do aluno e autorizagdo | tera 30 dias para entregar por e-
. para entrega da versdo | mail a versdo definitiva. S6 entédo
(coordenacéo definitiva por e-mail. sua ata sera liberada, concluindo
cientifica) o processo de confeccdo do
artigo cientifico.
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