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REGULAMENTO RESUMIDO POS-GRADUAGAO

Os cursos de Pos-Graduagcdo da FACULDADE CEAFI obedecem a Resolugdo n21/2018, do CNE. De
acordo com esta resolucdo, todos os programas de Especializacdo deverdo ter carga horaria
minima de 360 horas de atividades académicas e o corpo docente devera ser constituido de, pelo

menos, 30% de mestres e doutores.

A avaliagdo de desempenho do aluno deverd observar os critérios contidos nas Normas
Institucionais da FACULDADE CEAFI, onde se exige: nota 7,0 (sete) e 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia no minimo em 100% das disciplinas elencadas no programa da especializacdo.
Cada professor pode determinar como sera o procedimento avaliativo para obtencdo de nota,

podendo ser a aplicacdo de avaliagGes e/ou atividades (trabalhos) académicas.

Se os dois requisitos ndo forem devidamente atendidos serd constatada a reprovagao do aluno por

disciplina e/ou mddulo.

O aluno que ndo comparecer no mddulo, ou for reprovado por ndo alcancar a nota e/ou
frequéncia, podera refazer a disciplina em turmas futuras da FACULDADE CEAFI. Este procedimento
é chamado de REPOSICAO DE DISCIPLINA. Para esta reposicdo, o aluno se informa na secretaria da
instituicdo sobre a data da reposicao e mediante preenchimento de requerimento e pagamento da

taxa de aluno extraordinario no valor de R$ 150,00, a reposi¢do sera autorizada.

O aluno poderd perder, no maximo, até TRES disciplinas com direito a reposicdo, mediante
pagamento da taxa. Acima deste nlimero, o aluno estara automaticamente reprovado na sua

especializacdo.

O controle de nota e frequéncia serd efetuado pelo docente responsavel por cada disciplina e/ou
modulo. Verifique junto ao professor sua frequéncia, em caso de atraso. Verifique junto a

secretaria sua nota e os procedimentos para realizacdo de prova de segunda chamada.

Eventual dispensa de disciplina ja cursada pelo(a) aluno(a), nesta instituicio de ensino, ndo

ensejara o direito a qualquer desconto do valor ora contratado, que sera sempre devido
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integralmente, independentemente do mddulo a que se refira a disciplina dispensada. Sera
permitido aproveitamento do crédito para aperfeicoamento pratico e estagio obrigatério, quando

previstos na matriz curricular.

Aos alunos dos Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu ndo existe o trancamento de disciplina ou de
matricula, conforme determinado pela Resolucdo Académica n? 01/2018. Na auséncia dos
procedimentos de matricula no prazo estipulado no calendario escolar, o aluno sera desligado

automaticamente do curso.

Serao realizadas duas pesquisas ao final de cada disciplina: uma a ser respondida pelos alunos e
outra respondida pelo Professor da disciplina. A primeira tem a finalidade de sabermos a opinido
do aluno a respeito do mdédulo que foi desenvolvido, em relacdo ao seu contelddo e desempenho
do docente. A segunda tera a finalidade de subsidiar indicagées de profissionais ao mercado de
trabalho, mediante avaliacdo de desempenho dos alunos verificado pelo docente. Para a
FACULDADE CEAFI sua opinido é extremamente importante, pois impacta a gestdo pedagdgica e
administrativa, por isso solicitamos que respondam esta pesquisa com responsabilidade e

seriedade.

Para garantir a regularidade e qualidade do curso, a FACULDADE CEAFI poderd, caso necessario,
alterar a data prevista de realizacdao das disciplinas constantes do cronograma acima, bem como

permutar professores, assegurando o mesmo nivel de titularidade e competéncia.

O horario padrdao das aulas estipulado pela Instituicdo podera ser alterado de acordo com a

necessidade do professor ou de local, em caso de aulas praticas, mediante aviso prévio.

A entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso (Artigo Cientifico) esta condicionada a auséncia de

pendéncias na coordenagao académica ou pendéncias no departamento financeiro.

As entregas dos trabalhos de conclusdo de curso (artigos cientificos) ocorrerdo em dias e hordrios
determinados pela coordenacdo cientifica. O artigo cientifico desse aluno deverd ser enviado a
coordenacdo cientifica, por e-mail. O trabalho de conclusdo — Artigo Cientifico, individual, conta

com o assessoramento de professores da FACULDADE CEAFI. Para a entrega extraordinaria, o
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aluno serd autorizado a entregar, mediante pagamento de taxa de apresentacdo extraordinaria no

valor de R$ 500,00 - (Quinhentos Reais).

e A emissdo do Certificado de Conclusdao de Curso ocorrerd em 90 dias letivos, mediante aprovacao

em todas as disciplinas praticas e tedricas e entrega da cdpia do diploma frente e verso.

e O aluno tem até 5 anos, a partir da data da realizagao de seu ultimo mddulo, para concluir a sua

especializacdo, sob pena de ser jubilado.

e O acesso ao software da FACULDADE CEAFI é feito pelo CPF de cada aluno matriculado, desde que
esteja adimplente e com a documentacdo completa, sdo elas: 1 foto 3x4, 1 copia do RG, CPF e
diploma (frente e verso) ou 1 cépia autenticada da declaragdao de conclusao do curso constando a
data da colacdo de grau e 1 copia do comprovante de endereco. Todos estes documentos deverao
ser entregues a secretaria da FACULDADE CEAFI a partir da data do inicio do curso, sob pena do

aluno ser impedido de frequentar a especializacdo.

e Qualquer material impresso (apostilas, textos) a ser reproduzido por recomendacdo dos
professores do curso, serd por conta dos alunos interessados. Para o acompanhamento das aulas
enviaremos antecipadamente o material de apoio as aulas pelo software. Esta a critério do docente

disponibilizar os slides das aulas aos alunos.

e Pedidos de declaracbes deverao ser feitos com 3 dias de antecedéncia via e-mail ou via

requerimento na recep¢ao. Nao serdo aceitas solicitacdes via telefone.

e Informagdes adicionais estdo disponiveis no “REGULAMENTO GERAL DOS CURSOS DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU”, disponibilizado em www.ceafi.edu.br.

Goiania, 09 de dezembro de 2021.

* O ATENDIMENTO AO ALUNO SERA REALIZADO ATRAVES DOS SEGUINTES CONTATOS:
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CEAFI POS-GRADUACAO: Unidade Goiania — (62) 3941-3082

Home-page: www.ceafi.edu.br

Diretoria Pedagdgica: ceafi@ceafi.edu.br

Secretaria Pedagdgica: gestora.pedagogico@ceafi.edu.br

Departamento Financeiro: financeiro@ceafi.com.br

Coordenacao Cientifica: coordenacao.cientifica@ceafi.com.br

Horario de Funcionamento:
Segunda a quinta: 8h30 as 18h
Sexta-feira: 8h30 as 21h30
Sabado: 8h as 11h **

** Os departamentos fardo expediente aos sdbados pela manhd, somente quando houver aula.

Parabéns, vocé deu o primeiro passo para um futuro
de sucesso e muitos resultados.

Fagca mais por vocé!
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