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Faculdade CEAFI
Normas para apresentacao dos trabalhos de conclusao de curso
(Artigo Cientifico)
Prof. Dr. Giulliano Gardenghi

Coordenador Cientifico do CEAFI Pos-graduacao

Contato: coordenacao.cientifica@ceafi.edu.br

E com grande prazer que a Faculdade CEAFI, lhe informa sobre algumas regras
importantes para o preparo e envio de seu artigo cientifico, ao final de seu curso de pés-

graduacao.

A seguir apresentamos alguns topicos que consideramos extremamente importantes para

qgue a confeccdo de seu artigo cientifico seja facilitada:

e No caso da disciplina de “Pratica baseada em evidéncias cientificas”, que rege o
processo do preparo do artigo cientifico, as mesmas regras se aplicam. O aluno é
obrigado a comparecer no mddulo especifico para Pratica baseada em evidéncias
cientificas.

e Serd concedida ao aluno reprovado ou que nao tenha comparecido ao médulo de Pratica
baseada em evidéncias cientificas a oportunidade de refazer a disciplina.

e O trabalho de conclusdo - Artigo Cientifico, individual, conta com o assessoramento
virtual de professores da Faculdade CEAFI, durante o transcorrer de sua
especializacdo. O aluno devera contatar seu orientador por e-mail no decorrer de seu
curso de pés-graduacdo.

e O aluno terd a possibilidade de optar por ter um orientador externo. Caso opte por tal
alternativa, esse aluno devera entrar em contato com a coordenacdo cientifica por e-
mail, manifestando seu desejo e o0 nome completo e titulagdo do orientador (o aluno
deverd apresentar documentagdo comprobatoria relativa ao orientador, em caso de
solicitagdo por parte da coordenacao cientifica).

e As entregas dos trabalhos de conclusdo de curso (artigos cientificos) ocorrerdao em dias e
horarios determinados pela coordenagao cientifica. O artigo cientifico desse aluno devera

ser enviado a coordenacdo cientifica, por e-mail.
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A entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso (Artigo Cientifico) estd condicionada a

auséncia de pendéncias no departamento pedagdgico (copias autenticadas dos
documentos pessoais e do diploma, para aqueles que ndo o fizeram na matricula) ou
pendéncias no departamento financeiro.

e A emissdo do Certificado de Conclusdo de Curso pela Faculdade CEAFI ocorrerd em
noventa dias (90 dias) letivos apds a data da entrega definitiva do trabalho de conclusdo
de curso (artigo cientifico). A versao final do artigo cientifico devera ser enviada aos e-

mails: gestora.pedagogico@ceafi.edu.br com cépia para

coordenacao.cientifica@ceafi.edu.br

e Na versao entregue devera constar as sugestdes e/ou correcdes realizadas pelos
avaliadores do artigo. A emissao do certificado depende também da conclusdo e
aprovacao de todas as disciplinas praticas e teoricas. A entrega do Certificado de
Conclusao de Curso estda condicionada também a entrega da copia autenticada do
diploma de graduacao (frente e verso).

e Reforga-se que apenas os alunos que cumprirem rigorosamente 0s prazos, expostos em
versdo resumida no FIELILRE], poderdo participar da entrega oficial do artigo junto de
sua turma. Caso o aluno ndo consiga cumprir o prazo, o mesmo poderd apresentar seu
artigo posteriormente, em data extraordinaria a ser marcada pela coordenacdo cientifica.
A Faculdade CEAFI se responsabiliza por promover no minimo duas datas para

apresentacoes extraordinarias a cada ano (uma por semestre).

e Vale aqui lembrar alguns paragrafos presentes no contrato de prestacdo de servicos

educacionais, celebrado entre a Faculdade CEAFI e o aluno:

Paragrafo Quinto - Para a apresentacao do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC, fica o
CONTRATANTE ciente que estara liberado para a mesma, somente o aluno que nao possuir
pendéncias no departamento Pedagdgico (documentacdo - copia dos documentos pessoais
e do diploma para aqueles que nao o fizeram na matricula e tiver cumprido todos os modulos) e

que também estiver com todas as parcelas pagas junto ao departamento Financeiro.

Paragrafo Décimo - Ao aluno que necessitar de reposicdo do TCC, fica entabulado desde ja
que, a CONTRATADA oferecera datas ao CONTRATADO, ao que o mesmo sujeitara, de acordo
com a grade curricular oferecida pela INSTITUICAO, e o aluno pagard uma taxa para

apresentacgdo extraordinaria no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais).
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INSTRUCOES PARA O PREPARO DO ARTIGO DE CONCLUSAO DE CURSO

e Todos os artigos deverdo ser submetidos diretamente a coordenacdo cientifica por e-mail
(entregues em datas pré-definidas, de acordo com cada curso de pds-graduacado);

¢ O modelo de artigo de conclusdo de curso esta no link:

https://rescceafi.com.br/vol8/n2/editorial 4a7.pdf

Observacdo: Cdépias do modelo podem ser também solicitadas ao coordenador cientifico por e-mail.

e As normas de formatacdo das referéncias bibliograficas estdo disponiveis no link:
https://rescceafi.com.br/index.php?conteudo=envio

REGRAS FUNDAMENTAIS NA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO ARTIGO

e As consideracdes da banca deverdo ser corrigidas na versao final a ser entregue na
Faculdade CEAFI.

e Apenas apdés a entrega da versdo definitiva o aluno serd considerado realmente
aprovado, estando apto a obter seu diploma de especializacdo, caso ndo tenha outras
pendéncias junto a Faculdade CEAFI. O artigo entregue pelos e-mails mencionados
acima serd conferido pelo coordenador cientifico e apenas apds a liberacdao desse,
conferindo se o aluno realmente corrigiu a versao final de acordo com as orientacdes dos

examinadores, a ata sera liberada e o aluno podera de fato, se dizer aprovado.
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QUADRO 01. Cronograma para confeccao e entrega do artigo cientifico de concluséo de curso — Faculdade

CEAFI

Passos a serem cumpridos

Fase do processo

Periodo

Passo 01 Confeccao do artigo cientifico de | Transcorrer do programa de
conclusao de curso especializacéo

(aluno)

Passo 02 Envio por e-mail do artigo | Em até 120 dias apés o ultimo
finalizado (ap6s liberacdo do | modulo de aulas
orientador) ao  coordenador

(aluno) cientifico da Faculdade CEAFI
Passo 03 Resultado da avaliacdo do artigo | Em até 60 dias apds o envio do

(coordenacgdo cientifica)

entregue, contendo as

colocacbes dos professores

examinadores.

artigo a coordenacgédo cientifica
da Faculdade CEAFI

Passo 04 Correcdo do artigo, respeitando | Em até 30 dias apdés o
as colocacdes dos | recebimento das colocagbes dos
examinadores, que deve ser | examinadores, por parte da

(aluno) enviado por e-mail ao | coordenacdo cientifica.
coordenador cientifico da
Faculdade CEAFI
Passo 05 Liberac@o da Nota Final do aluno | Apés a liberacdo da nota o aluno

e autorizagdo para entrega da

versao definitiva por e-mail.

tera 30 dias para entregar por e-

mail a versao definitiva. S6 entdo

(coordenagao cientifica) sua ata seré liberada, concluindo

0 processo de confeccdo do

artigo cientifico

Atencdo: Caso o aluno deseje conversar pessoalmente com a coordenacao cientifica,

devera o mesmo agendar dia do més e horario utilizando o e-mail:

coordenacao.cientifica@ceafi.edu.br
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