FACULDADE

CEAFI

Educacdo superior em salide

MANUAL DO ALUNO DA POS-GRADUACAO

Apresentacao

A FACULDADE CEAFI é uma instituicdo de Ensino Superior - IES credenciada pelo Ministério
da Educag¢do - MEC desde 2018 mediante portaria MEC n2 917 de 06 de setembro de 2018, publicada
no Diario Oficial da Uniao - DOU, em 10 de setembro de 2018 com sede em Goiania-GO.

Somos reconhecidos desde 2000 por CEAFI POS-GRADUACAO, como uma institui¢io pioneira
na oferta de cursos de Pds-graduacao e de Aperfeicoamento na area da saide no Centro-Oeste, tendo
como diferencial a qualidade dos servicos prestados e a inovacao mercadolégica, que é o nosso foco
principal.

Queremos agora, como FACULDADE CEAFI, manter e ampliar estas habilidades, atraindo
profissionais de outras areas da saude e de outros estados brasileiros, convidando-os a estarem

conosco e a se transformarem, também, em profissionais COMPLETOS.

0 modelo CEAFI

Promovemos em nossa cultura organizacional o modelo CEAFI de encantar alunos, para que,
em cada momento que estiver conosco, vocé viva uma experiéncia Unica, memoravel e inspiradora.
Essa cultura organizacional consolida nosso proposito/missdo de oferecer formacdo de exceléncia aos
profissionais da area da saude, desenvolvendo competéncias, habilidades e atitudes para um
posicionamento de destaque no mercado de trabalho.

Sabemos que o cumprimento desta missao sé é possivel porque contamos com um quadro de
docentes diferenciados e comprometidos, com formacgao qualificada e ampla experiéncia profissional,
matrizes curriculares em sintonia com as necessidades do mercado, mesclando teoria e pratica

associadas a utilizacao de metodologias ativas.

Somos muito felizes e gratos por ter vocé aqui, na FACULDADE CEAFI !
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Seu relacionamento com a FACULDADE CEAFI

Dos Procedimentos de Admissao e de Matricula

Estardo aptos aos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu da Faculdade CEAFI os portadores de
diploma de curso superior devidamente reconhecido pelo Ministério da Educa¢do. O processo de
admissdo aos Cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu sera definido por Edital de Selegdo elaborado pela
Coordenacao Académica de Pés-Graduacgao da Faculdade CEAFI.

Para poder efetuar sua matricula, o candidato precisa ser portador de diploma de curso (s) de
graduacdo superior, conforme o que esta determinado no § 12 do Art. 12 da Resolucao do CNE/CES N2
1,de 06/04/2018 como transcrito abaixo:

§ 19 Os cursos de especializacio sdo abertos a candidatos
diplomados em cursos de graduagdo, que atendam as exigéncias

das instituicdes ofertantes.

A Secretaria Académica da Faculdade CEAFI é o 6rgdo responsavel pelos procedimentos de
matricula, de inscricdo dos Cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu. No inicio do curso, o aluno devera
efetuar a sua matricula junto a Secretaria Académica, de acordo com o calendario escolar do curso,
sendo que:

e Para arealizacdo da matricula o discente devera entregar, no ato da assinatura do Contrato, as
seguintes copias legiveis de documentacdo e apresentacdo dos originais para conferéncia:
Registro Geral (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), Certiddao de Nascimento ou Casamento,
Comprovante de Residéncia (ultimos 3 meses), Titulo de Eleitor, Quitagdo de Servico Militar
(para homens), Diploma de Graduacao, Historico de Graduacgao e 1 (uma) foto 3x4.

e O discente terd sua matricula efetivada no ato da entrega da documentacdo exigida e da
confirmacgao da oferta do curso solicitado.

e As informagdes sobre a pagamento, prestacdo de servicos, solicitacdo de requerimentos e
cancelamento sdo aquelas dispostas no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais para

curso de Pés-graduacdo Lato Sensu da Faculdade CEAFI.
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Aos alunos dos Cursos de Pés-Graduacgao Lato Sensu ndo existe o trancamento de disciplina ou

de matricula, conforme determinado pela Resolu¢do Académica n? 01/2018. Na auséncia dos

procedimentos de matricula no prazo estipulado no calendario escolar, o aluno sera desligado

automaticamente do curso.

Da Avaliag¢ao do Desempenho Académico

A verificagdo do desempenho académico sera realizada por disciplina e/ou mdédulo:

A eficiéncia nas disciplinas sera avaliada através da aplicacao de atividades avaliativas que
serdo desenvolvidas a critério do professor e de acordo com as caracteristicas de cada
disciplina/mddulo, respeitando os critérios estabelecidos no Projeto Pedagogico de cada
Curso.

O resultado da avalia¢do das disciplinas sera expresso em nota de 0 (zero) a 10 (dez).

Ao aluno que faltar a qualquer das verificacdes de aprendizagem ou deixar de executar
trabalho académico, sera facultado o direito a outra oportunidade, se esse aluno requerer a
Coordenacao do Curso, no prazo de trés dias dteis ap6s o término do prazo de afastamento,
desde que comprove através de documentos uma das seguintes situacdes:

[.  problema de saude (doenca infecto contagiosa ou procedimento cirurgico);

[I. obrigagcdes com o Servigo Militar;

III. pelo exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior a data da eleicdo se
coincidentes com a realizacao da prova);

IV.  convocacgao pelo Poder Judiciario ou pela Justica Eleitoral;

V. acompanhamento de dependentes em caso de defesa da satde;

VI. falecimento de parente (conjuge, pai, mae e filho), desde que a avaliacdo se realize
dentro do periodo da ocorréncia.

Somente sera autorizado o regime de exercicio domiciliar ao aluno amparado pelo Decreto Lei
no 1.044/69 e pela Leino 6.202/75;

Os pedidos serao analisados pelo Coordenador Académico e Coordenagdao do Curso de Pés-
graduacdo da Faculdade CEAFI mediante requerimento devidamente justificado;

Para a compensacdo da auséncia exigir-se-a do aluno a entrega dos trabalhos prescritos pelos

professores dos mdédulos/disciplinas nos prazos em que estes determinarem.
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Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) e
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas efetivamente ministradas. O

aluno podera ser reprovado em uma mesma disciplina uma dnica vez.

Pontualidade
A pontualidade é essencial ao bom andamento do curso. O aluno deve chegar sempre no horario
estipulado e participar de todas as atividades académicas, por isso o inicio das atividades deve ser

respeitado, conforme previsto no Calendario Académico e Cronograma do Curso.

Do Trabalho de Conclusao de Curso

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um requisito obrigatério para a obtengdo do certificado de
conclusdao do curso de Pos- graduacdo Lato Sensu, desde que previsto no respectivo Projeto
Pedagdégico do Curso. Apenas sera considerado habilitado para o desenvolvimento e apresentacao do
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, o(a) aluno(a) que ndo tiver nenhuma pendéncia no
departamento financeiro e pedagégico da Instituicdo. A solicitagdo de realizagdo do TCC devera ser
realizada via Requerimento préprio junto a Secretaria, e aguardar deferimento do mesmo.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste de um estudo pratico, tedrico, empirico ou
metodologico, pertinente a area de conhecimento do curso, cujo resultado devera ser apresentado em
forma de texto narrativo e simples ou artigo cientifico, formatado de acordo com as normas
estabelecidas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O TCC devera ser realizado conforme as recomendag¢des da Coordenacdo Cientifica da Faculdade
CEAFI contidas no Regulamento intitulado “Normas para apresentacdo dos Trabalhos de Conclusao

de Curso”.

Do Certificado
A Secretaria Académica emitira o certificado e o histérico escolar dos alunos concluintes, que deverdo
estar disponiveis para os alunos dentro do prazo de 90 (noventa) dias, a contar da conclusdo e

aprovacdo em todas as disciplinas tedricas e praticas, entrega e aprovag¢ao no TCC.

Goiania, 09 de dezembro de 2021.
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